特产所社会车辆租赁合同审批表

	申请人
	
	申请部门
	

	使用人
	
	联系电话
	

	起止日期
	
	用车天数
	

	租车事由
	

	具体行程
	

	租车金额
	(≤5000  
(5000～10000（含）
(10000～20000（含）

(≥20000
	业务类型
	(职能/支撑部门

(科研团队

	部门或团队负责人签字
	
	管理部门
审核意见
	

	所领导审批
	


注：≤5000元，职能/支撑部门负责人审批；

5000～10000元（含），职能/支撑部门负责人审核，办公室负责人审核，分管办公室所领导审批。
≤10000元，团队负责人审批；

10000～20000元（含）团队首席审核，科技管理处审核；

＞20000元，团队首席审核，科技管理处审核，分管所领导审批。
