
	 
	  所级领导外出报备单
	 
	 

	姓      名
	
	外出地点
	

	外出类别
	[image: ]公出  [image: ]年休假  [image: ]事假  [image: ]病假  [image: ]探亲假  [image: ]其他      

	外出事由
	

	起止时间
	自         至               共计    天

	所领导意见
	[image: ]同意     [image: ]不同意
	所领导签名
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